ROMANIA

JUDETUL VRANCEA
PRIMARIA COMUNEI PUFESTI
Nr. 3919 din 11.07.2022

ANUNT

Primaria comunei Pufesti organizeaza concurs pentru ocuparea functiei publice de
executie de inspector, clasa I, gradul profesional debutant la compartimentul taxe si
impozite din cadrul aparatului de lucru al primarului comunei Pufesti.
Program de lucru 8 ore/zi, 40 ore/ saptamana.

Locul de desfasurare a concursului: sediul Primariei, comuna Pufesti, judetul Vrancea

Conditii de participare:

- Conditii generale: candidatji trebuie sa indeplineasca conditiile generale prevazute de art.
465 din Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu
modificarile si completarile ulterioare:

- Conditii_specifice: - studii universitare de licentd absolvite cu diploma de licenta sau
echivalenta in domeniul stiinte economice.

Data si ora desfasurarii concursului:
Proba scrisa se desfasoara in data de 16.08.2022, ora 10:00,
Proba interviu — data anuntata dupa proba scrisa

Dosarele de inscriere la concurs se pot depune in termen de 20 zile de la data afisarii
anuntului la sediul si pe pagina de internet a Primariei comunei Pufesti, judetul Vrancea,
respectiv 11.07.2022 — 01.08.2022, la secretarul comisiei de concurs: Murariu Teodora-Andreea,
consilier, clasa |, gradul profesional debutant in aparatul de lucru al primarului comunei Pufesti,
tel./fax 0237.263052, 0237.263333, e-mail primaria_pufesti@yahoo.com

Dosarul de inscriere la concurs contine in mod obligatoriu:

a)formularul de inscriere prevazut in anexa nr. 3 la HG 61 1/2008, cu modificarile si
completarile ulterioare;

b)curriculum vitae, modelul comun european;

c)copia actului de identitate:

d)copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atesta efectuarea unor
specializari si perfectionari:

e)copia carnetului de munca si/sau a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada
lucrata, daca este cazul:

g)adeverinta care atesta starea de sanatate corespunzatoare, eliberata cu cel mult 6 luni
anterior derularii concursului de catre medicul de familie al candidatului sau de catre unitatile
sanitare abilitate.Adeverinta contine, in clar, numarul, data, numele emitentului si calitatea
acestuia, in formatul standard stability de Ministerul Sanatatii Publice;

h)cazierul judiciar;

J)declaratia pe propria raspundere sau adeverinta care atesta lipsa calitatii de lucrator al
Securitatii sau colaborator al acesteia, in conditiile prevazute de legislatia specifica.

Copiile vor fi insotite de acte originale.
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pentru concursul organizat in data de 16.08.2022-proba scrisa, pentru ocuparea functiei publice
de executie de inspector, clasa |, gradul profesional debutant Ia compartimentul taxe si impozite
din cadrul aparatului de lucru al primarului comunei Pufesti

1. Constitutia Romaniei, republicata

2. Titlul | i titlul I ale partii a-VI-a si titlul V al partii a lll-a din Ordonanta de urgenta a Guvernului

nr. 57/2019, cu modificarile si completarile ulterioare

3. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de

discriminare, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare

4. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de $anse si de tratament intre femei si barbati,

republicata,cu modificarile si completarile ulterioare

5. Legea nr. 227/2015 privind Codul fiscal, cu modificarile si completarile ulterioare;

6. Hotararea de Guvern nr. 1/2016, pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicarea Legii

nr. 227/2015 privind Codul fiscal, cu modificarile si completarile ulterioare;

7. Legea nr. 207/2015 privind Codul de procedura fiscala, cu modificarile si completarile

ulterioare;

8. Legea nr. 82/1991 privind Legea Contabilitatii, cu modificarile si completarile ulterioare;

9. Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale, cu modificarile si completérile ulterioare:

10. Ordinul nr. 2634/2015 privind documentele financiar-contabile, cu modificarile si completarile

ulterioare:

11. Ordinul nr. 2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea

inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii, cu modificarile si

completarile ulterioare

12. Ordinul nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea,

ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea, evidenta si

raportarea angajamentelor bugetare si legale, cu modificarile si completarile ulterioare;

13. Legea nr. 22/1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si raspunderea in

legatura cu gestionarea bunurilor organizatiilor socialiste, cu modificarile si completarile ulterioare;
NOTA : Pentru actele normative mentionate in bibliografie, candidatii vor avea in vedere toate modificarile Si

completarile la zi. Tematica cuprinde bibliografia in integralitatea sa.
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ATRIBUTIILE
postului corespunzator functiei publice de executie de inspector, clasa |, gradul profesional
debutant la compartimentul taxe si impozite din cadrul aparatului de lucru al primarului comunei
Pufesti

- introduce in programul electronic de impozite si taxe masa impozabila, pe tipuri si
categorii distinct pentru fiecare persoana juridica precum si amenzile comunicate de persoane si
institutiile abilitate ce vizeaza persoanele juridice. Efectueaza operatiuni de rol fiscal (actualizari,
modificari, deschideri noi) in raport de circuitul civil dovedit cu acte ale bunurilor apartinand
persoanelor juridice

- intocmeste registrele matricole cuprinzand impozitele si taxele locale stabilite conform
legislatiei in vigoare, totalizarea debitelor in vederea preluarii datelor necesare fintocmirii
prevederilor bugetare-venituri:

- intocmeste borderouri de debite — scideri pentru toate impozitele si taxele locale;

- intocmeste in termenul legal instiintérile de plata pentru debitele stabilite sau primite
pe care le transmite la contribuabilii debitori, iar dupa primirea dovezilor de predare-primire,
procedeaza la confirmarea si inregistrarea debitelor in evideniele fiscale;

- implementeaza demersurile si procedura specifica executarii silite, implementand inclusiv
executarea silita prin poprire - sau, dupa caz, executare silita de bunuri mobile, imobile etc.

- coordoneaza si stabileste modalitatile de incasare a taxelor si impozitelor locale;

- stabileste materia impozabila si propune spre aprobare impozitele, taxele si alte venituri
bugetare:

- verifica modul de intocmire a evidentelor nominale si centralizate:

- ila masuri pentru remedierea deficientelor semnalate in aplicarea dispozitiilor de
recuperare a creantelor datorate bugetului local si parcurge procedura de executare silits pentru
persoanele fizice si juridice;

- stabileste modul de incasare, debitare a veniturilor din concesiuni, si inchirieri;

- intocmeste rapoarte pentru proiectele de dispozitie si hotéarari;

- face propuneri pentru stabilirea taxelor si impozitelor locale, a majorarii, a facilitatilor ce
pot fi acordate, reduceri si scutiri;

- verifica unitatile de pe raza comunei cu privire la modul de efectuare a platilor in contul
impozitelor;

- preia declaratile de impunere privind taxele si impozitele locale de la persoanele
fiziceljuridice;

- transmite ingtiintari de platd persoanelor care nu au depus declaratii ori au debite
restante;

- pastreaza evidentele fiscale pentru fiecare platitor:

- iIncaseaza si stabileste penalitati pentru nedepunerea la termen a declaratiilor;

- exercita activitatea de urmarire si incasare a impozitelor si taxelor conform legislatiei;

- incaseaza impozitele si taxele locale, amenzi, venituri din concesiuni si chirii, imputatii,
taxe judiciare si notariale, stabileste soldurile de plata pentru fiecare tip de impozit sau taxa;

- iIntocmeste documentatia pentru efectuarea compensatiilor, restituirii suprasolvirilor:



- asigura evidenta imprimatelor cu regim special ale serviciului:

- urmareste atragerea de noi surse la bugetul local;

- asigura evidentele fiscale si operarea in baza de date prin programe specializate;

- depunerea zilnica a incasarilor efectuate;

- efectuarea controlului fiscal prin stabilirea graficelor, verificari si constatari:

- colaboreaza cu alte organisme de control ale statului, politie, garda financiara, etc;

- verifica daca agentii economici/comerciantii desfasoara activitati de comert legale si in
locuri aprobate cu respectarea obiectului de activitate din actele de autorizare si functionare;

- dispune inlaturarea deficientelor constatate si acolo unde este cazul instiinteaza organele
competente pentru stabilirea sanctiunilor;

- constata contraventiile si stabileste sanctiunile pentru nerespectarea regulilor generale de
comert, vanzare, circulatie si transport al produselor:

- indeplineste orice alte actiuni de control stabilite de legislatie;

- elibereaza acorduri de functionare, la cerere, pentru desfisurare de activitati economice
pe raza comunei de catre agentii economici cu sediul in alta localitate:

- poate propune organelor competente suspendarea autorizatiilor agentilor economici
inregistrati cu neregului si solicita organelor in drept dispunerea masurilor necesare de
sanctionare;

- depune lunar declaratia P 2000 pe site-ul anaf.ro:

- descarca si verifica extrasele de cont din sistemul Forexebug;

- verifica incasarile operate prin ghiseu.ro:

- transmite borderoul aferent incasarilor prin ghiseu.ro, catre Banca Transilvania pentru a fi
Operate;

- verifica contul colector al incasarilor prin ghiseu.ro, astfel incat la finele lunii sa nu
prezinte sold;

- verifica incasarea sau depunerea impozitelor si taxelor locale si efectueaza regularizarile
intre conturi cand este cazul;

-tine o evidenta a contractelor de vinzare-cumpare, inchiriere si concesiune ce vizeaza
proprietatea publica sau privata a comunei Pufesti urmarind respectarea obligatiilor contractuale,
efectuind dupa caz propuneri temeinice ce se impun in caz de nerespectare a obligatiilor
contractuale;

- asigura indosarierea si pastrarea tuturor documentelor si registrelor de evidenta pe
termene de pastrare;

- asigura legarea si predarea anuala a corespondentei la arhiva;

- aspunde de folosirea bunurilor institutiei aflate in folosinta ;

- asigura si pastreaza curatenia la locul de munca :

- respecta normele de protectie si securitate in munca si codul de conduita al functionarilor
publici;
- indeplineste orice alte atributii dispuse in scris de catre primar sau seful ierarhic superior.
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